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D i k t a t e   
(Schreibarbeiten mit Microsoft Word nach digitalen  Diktaten oder Abschrift nach Vorlagen) 
 

Standard Netto inkl. 19% 

Niederschrift üblicher Texte nach sauber diktiertem Fließtext 
ohne Formatierung, ohne Briefkopf, Schriftart Arial 12 pt, einfacher 
Abstand, pro angefangener DINA4-Seite 

 
 

€ 2,60 

 
 

€ 3,09 
   
passend zu Ihrem Briefpapier   
(Einrichtung einer Word-Vorlage, damit der lfd. Text direkt in Ihr Briefpapier 
bzw. Firmenbriefkopf auf Papierbögen passt = einmalig € 10,-) 
Texterfassung üblicher Texte (wie „Standard“),  
pro angefangener DINA4-Seite 
dann erfolgt der Druck auf Ihrem Briefpapier (es fallen hier zzgl. Druckkosten 
auf Ihrem Firmen-Briefpapier an, und zwar pro s/w-Text-Seite = € 0,20) 

 
 
 

€ 2,50 

 
 
 

€ 2,98 

   
in Ihrem Firmen-/Privatbriefkopf in Dateiform   
Texterfassung üblicher Texte (wie „Standard“) direkt in Ihrem 
Briefkopf (Dateiform) (MS-Word-Datei kostenfrei; aus anderen 
Textprogrammen Einrichtung einmalig € 10,-);  
pro angefangener DINA4-Seite 

 
 
 

€ 2,50 

 
 
 

€ 2,98 
   
Fachtext    
Inhaltlich anspruchsvolle Texte (viele medizinische, hoch-juristische 
und/oder technische Fachbegriffe, Fremdwörter / fremdsprachige Begriffe, 
mathematische Formeln), ohne Formatierung wie Standard,  
pro angefangener DINA4-Seite 

 
 
 

€ 2,80 

 
 
 

€ 3,33 
 
 

T r a n s k r i p t i o n e n   
(Erfassung nach digital  aufgenommenen Diskussionsvorträgen, Interviews, 
Konferenzen, Telefonanrufen, Gesprächen, TV-Aufnahm en, Firmenbegehungen, etc.) 
 
Wörtliche Transkription, je nach Qualität der Aufnahme, des 
Gesprochenen, Hintergrundgeräuschen und Fachbegriffen 
pro Bandminute  

 
ab 

€ 1,70 

 
ab 

€ 2,02 
 
 
Bitte beachten Sie auch auf Seite 3 die Spezialprei se für Autoren / Lektoren / 

Verlage / Dolmetscher sowie für Anwälte / Notare!  
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D i g i t a l e  F o r m a t e :  
 
Es können folgende digitalen Formate entgegengenommen und verarbeitet werden:   

DSS, DSSPro, DS2, MP3, WMA, WAV, M4A, DVF, MSV, u. v. m.  

(sowie Handy-, Smartphone- und DVD-/Fernseh-Formate ) 

 
 

D a t e i - F o r m a t e :  
 
Texte können in folgende Datei-Ausgabeformate mit Microsoft Word gefertigt und an 
Sie per E-Mail übersandt werden: 

DOC, DOCX, RTF, HMTL, HTM, DOT, TXT, u. a.  
 
Dateien können auf folgenden Wegen übertragen werde n:  
 

- per E-Mail in der Anlage (bevorzugt !), SSL-verschlüsselt 

- per externem Datenübertragungsdienst (große Dateimengen), https-sicher 

- Speicherung mit Passwortzugang auf einem externen Server (sensible Daten) 

- Online-Zusammenarbeit per Windows LiveTM 

- nach Absprache per Datenträger (z. B. gespeichert auf CD, DVD, USB-Stift)  

 
 

K o n v e r t i e r u n g  v o n  D a t e i e n  
verschiedenster Formate (z. B. Word zu PDF, PDF zu Word, MP3 zu WAV, DVF zu MP3, etc., 
sowie auch DVD-Formate in transkribierfähige Format e) 
 
Reine Umwandlung einer Dateiform in eine andere Dateiform 
ohne Überarbeitung der konvertierten Datei, pro Datei 

 
€ 1,00 

 
€ 1,19 

   
Konvertierung einer Dateiform und Überarbeitung der 
umgewandelten Datei in möglichst genauer Annäherung zum 
Original, Stundenlohn 

 
ab 

€ 15,00 

 
ab 

€ 17,85 
 
 

F o r m a t i e r u n g / S e i t e n l a y o u t  
von bereits niedergeschriebenen Texten oder Zusatzf ormatierungen  
(z. B. Einfügen von Absätzen, Seitenzahlen, Fußnoten, Aufzählungen,  
Einbindung von Tabellen, Grafiken, etc.,  
wie auch Formatierung von Webseitentexten / Thementexten) 
 

pro angefangener DINA4-Seite, je nach Aufwand 
ab 

€ 3,00 
ab 

€ 3,57 
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S p e z i e l l  f ü r  A u t o r e n / L e k t o r e n / V e r l a g e  u n d  
D o l m e t s c h e r  
Phantasy-Texte, Romantexte, Patentschriften, Layout -Texte, Intranet-Texte, etc.  
 
Schreiben nach digitalem Diktat, Fließtext, Schriftart Arial 12pt, 
unformatiert, je nach Aufwand, pro angefangener Seite 

ab 
€ 2,60 

ab 
€ 3,09 

 
 

S p e z i e l l  f ü r  A n w ä l t e  u n d  N o t a r e  
geschrieben wird direkt in Ihre mir zur Verfügung g estellte Briefkopf-Datei  
(eventuell fällt ein einmaliger Einrichtungspreis des Briefkopfes auf meinem PC an,  
s. dazu unter DIKTATE „in Ihrem Firmen-/Privatbriefkopf in Dateiform“) 
 
Kurze Anschreiben, 1 DINA4-Seite € 1,90 € 2,26 
   
Schriftsätze an Gerichte, Behörden, Ämter 
1. Seite = € 2,10; ab 2. Seite jede angefangene DINA4-Seite = € 2,40 

ab 
€ 2,10 

ab 
€ 2,50 

   

Klageschriften u. ä. formatierte Schriftsätze,  
pro angefangener DINA4-Seite 

€ 2,80 € 3,33 

   
Kostenrechnungen (diktiert), pro angefangener DINA4-Seite € 2,70 € 3,21 
   
Schriftsätze an Mandanten oder Gegner 
pro angefangener DINA4-Seite 

 
€ 2,40 

 
€ 2,86 

   
Schriftsätze auf Blanko-Seiten  (z. B. Notizen, Vorlagen, etc.), 
unformatiert, pro angefangener DINA4-Seite 

€ 2,60 € 3,09 

 
 

K o r r e k t u r  
von Rechtschreib- und Grammatikfehlern und falschen  Satzstellungen (ohne Lektorat!) 
in von Ihnen verfassten Schriftsätzen, Dissertation en, Klausuren, Privatbriefen, etc.  
(s. auch „Webseiten-Korrektur“) 
 
Für Studenten, Professoren, Doktoren, Studienleiter, Dozenten, 
Privatleute, Gewerbe, Freiberufler und Selbstständige, Bezieher 
von Arbeitslosengeld nach Hartzreform, u. v. a. m.  
pro angefangener DINA4-Seite, je nach Aufwand 

 
 

ab 
€ 2,50 

 
 

ab 
€ 2,98 
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F o r m u l i e r u n g  
Von mir selbst formulierte Schriftsätze/Schreiben n ach Schilderung Ihrer  
Angelegenheit und Ihres Anliegens an den Empfänger (ohne Erfolgsgewähr) 
(s. auch „Thementexte für Webseiten kreieren“) 
 
für private Kunden:  
pro angefangener DINA4-Seite in Standardform € 5,00 € 5,95 
pro angefangener DINA4-Seite in Formatform € 6,00 € 7,14 
 
für gewerbliche Kundschaft  
 

pro angefangener DINA4-Seite 
ab 

€ 8,00 
ab 

€ 9,52 
 
 

S c a n n e n  
 
Scannen von gedruckten Texten und Speichern in ein 
editierbares Word-Dokument 

  

(ohne Weiterverarbeitung), pro Seite € 2,00 € 2,38 
   
Scannen von gedruckten Texten in ein editierbares Word-
Dokument sowie Weiterverarbeitung in MS Word 

  

(inkl. Rechtschreib- u. Grammatikkorrektur), pro Seite € 3,50 € 4,17 
   
Scannen von Bildern/Fotos/Grafiken (bis DINA4-Größe)   
(ohne Weiterverarbeitung), pro Bild/Foto/Grafik € 1,00 € 1,19 
   
Scannen von Bildern/Fotos/Grafiken (bis DINA4-Größe) 
sowie Überarbeitung nach Wunsch 
pro Bild/Foto/Grafik - je nach Aufwand 

 
Preis 

VB 

 
Preis 

VB 
 
 

D r u c k e / K o p i e n  f e r t i g e n  
 
Hochwertiger Druck mit Tintenstrahldrucker, s/w, pro Seite € 0,20 € 0,24 
   
Druck (wie oben), farbig, pro Seite € 0,40 € 0,48 
   

Fotodruck mit Tintenstrahldrucker, je nach Größe Preis 
VB 

Preis 
VB 

   
Kopien fertigen, s/w, pro Seite € 0,20 € 0,24 
   
Kopien fertigen, farbig, pro Seite Preis 

VB 
Preis  

VB 
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V e r s a n d  
 
Kuvertierung, Frankierung, Einreichung und Versand Ihrer von 
mir geschriebenen Schriftsätze  bei der Deutschen Post AG 
(keine Botendienste oder Massenzustellungen!), sowie 
Rechnungszustellung , wenn auf Postwege gewünscht, je Brief 

 
 

€ 2,00 

 
 

€ 2,38 

(hinzugerechnet wird das Porto sowie evtl. weitere Kosten - je nach Größe)   
 
 
 

B r i n g -  u n d  A b h o l s e r v i c e  
nähere Umgebung 
 
Lieferung und Abholung von z. B. Datenträgern, digitalem 
Diktier- und/oder Wiedergabegerät, Unterlagen/Vorlagen 
nur im Rahmen eines Schreib- oder Webauftrages  
(Fahrtkosten pro km € 0,50 - mind. jedoch € 5,00) 

 
 

ab 
€ 5,00 

 
 

ab 
€ 5,95 

 
 
 

F o r m u l i e r u n g / A u f g e b e n  v o n  A n z e i g e n  
im Internet (z. B. in Auktionen) oder in Zeitschrif ten/Zeitungen, Flugblättern, etc. 
 
Mit meiner tatkräftigen Unterstützung aussagekräftig formulierte 
Anzeigentexte aufgeben in den Medien Internet, 
Zeitschrift/Zeitung, Flyer, etc., Stundenlohn 

 
ab 

€ 10,00 

 
ab 

€ 11,90 
(inkl. aller Formalitäten wie Anrufe, Faxe, Auffinden der zuständigen Anschrift 
etc.; hinzu kommt der Anzeigenpreis des jeweiligen Anbieters) 

  

 
 
 

E i n r i c h t e n  v o n  
O n l i n e - P r o f i l e n / A c c o u n t s  
 
Nach Ihrem Wunsch Einrichten von Online-Profilen oder 
Accounts, wie z. B. Google+, MySpace, Facebook, eBay, u. a. 
Stundenlohn 

 
ab 

€ 13,00 

 
ab 

€ 15,47 
(Gern kann ich Ihnen auch einfach Hilfestellung telefonisch und/oder per  
E-Mail geben – sprechen Sie mich einfach an!) 
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C o m p u t e r u n t e r r i c h t  /  P C - N a c h h i l f e  
(direkt bei Ihnen im Büro oder zu Hause) 
 
Hilfe am PC, nach Terminabsprache, Stundenlohn 
(zzgl. evtl. anfallender Fahrtkosten, je km € 0,50, mind. € 5,-) 

 
€ 20,00 

 
€ 23,80 

   
Speziell für Stammkunden, Stundenlohn € 17,00 € 20,23 
 
 
 

W e b d e s i g n  /  H o m e p a g e  /  W e b s e i t e  
Dieser Dienst wird entweder von mir oder von zu bea uftragenden Webdesignern / 
Programmierern ausgeführt - je nach Anspruch. Refer enzen auf Anfrage. Abgerechnet 
wird entweder komplett über meine Firma oder direkt  über den Webdesigner. 
 
Stundenlohn und/oder Pauschalpreise, je nach Aufwand - 
bitte genau erkundigen – die Programmierung von Webseiten 
ist eine umfangreiche, kreative, arbeitsintensive Tätigkeit. 
(Steht das Grundgerüst der Webseite, können günstige 
Wartungsverträge für die lfd. Pflege und Überarbeitung 
ausgehandelt werden) 

 
 
 
 

ab 
€ 250,00 

 
 
 
 

ab 
€ 297,50 

 
 
 

W e b s e i t e n - K o r r e k t u r  
 
Prüfung und Korrektur Ihrer Webseite auf Rechtschreib- und 
Grammatikfehler, pro HTML-Seite 

 
€ 5,00 

 
€ 5,95 

 
 
 

T h e m e n t e x t e  f ü r  W e b s e i t e n  k r e i e r e n  
(ohne Erfolgsgewähr) 
 
Ich entwerfe für Sie Thementexte, die speziell auf Ihre 
Webseite abgestimmt sind, persönlich, individuell, kreativ,  
Suchmaschinen-optimiert  

 
Preis 

VB 

 
Preis 

VB 
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Für alle Aufträge gilt:  
 
 
Wenn Sie die Fertigstellung Ihrer Aufträge ausdrücklich wünschen in der Zeit von  
 

Freitag, 18:00 Uhr  bis  Montag, 09:00 Uhr  sowie  
innerhalb gesetzlicher Feiertage 

 
fällt ein Bearbeitungszuschlag von 20 % an.  
 
 
Hier nicht aufgeführte Preise und Dienstleistungen (z. B. Grafikbearbeitung 
für Webseiten, Hilfe bei Bewerbungsschreiben, Entwu rf von 
Glückwunschkarten / Weihnachtskarten, Fotografie vo n Objekten / 
Veranstaltungen / Feiern, etc.) sowie ganz individu elle Angebote erfragen Sie 
bitte bei mir. Ich bearbeite so ziemlich alles, was  man mit einem PC u. a. 
Hardware und Software erledigen kann. 
 
 
Und ganz wichtig:  
 

Alle hier aufgeführten Preise sind verhandelbar!  
 
 
Fragen Sie mich einfach!  Ich erstelle Ihnen jederzeit gern ein ganz individuelles 
unverbindliches Angebot. Denn mit mir lässt sich über Preise reden!  
 
Testen Sie mich!  Übermitteln Sie mir einfach eine Probearbeit, ich führe sie 
durch, und Sie entscheiden, ob Sie mich in Anspruch nehmen möchten.  
 
 
Nun freue mich auf eine (weiterhin) gute Zusammenarbeit mit Ihnen und bedanke 
mich auf diesem Wege für das Vertrauen der Kunden, die meinen Dienstleistungen 
treu geblieben sind! 
 
 
Ihr 
SCHREIBBÜRO inter @ktiv  
 
Inh. Namira McLeod 
 
 
 
 
 
 
 
(Preisänderungen, Irrtümer und Druckfehler vorbehalten) 
 


